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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego
Wojewódzki Ośrodek Kultury, ul. Dolna Panny Marii 3, 20-010 Lublin
NIP: 7120103686
REGON: 000276883 

adres strony internetowej: http://www.wok.lublin.pl
adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://miniportal.uzp.gov.pl 
adres e-mail: wok@wok.lublin.pl
tel.  81 5324208

godziny otwarcia siedziby Wojewódzkiego Ośrodka Kultury: 
poniedziałek – piątek w godz. 7.00 – 16.00 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści
SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o
udzielenie zamówienia

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z
postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  będą  udostępniane  na  stronie  internetowej:
http://www.wok.lublin.pl

III. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym,
na podstawie  art.  275 pkt 1 w związku z 359 pkt 2) ustawy z dnia 11 września 2019 r. -
Prawo1)  zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.) [zwanej dalej
także „ustawą” lub „ustawą pzp”].

IV. Informacja,  czy  Zamawiający  przewiduje  wybór  najkorzystniejszej  oferty  z
możliwością prowadzenia negocjacji

Zamawiający nie przewiduje wyboru  najkorzystniejszej  oferty z możliwością  prowadzenia
negocjacji.

V. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem  zamówienia  jest   zakwaterowanie  i  wyżywienie  uczestników

Ogólnopolskiego  Festiwalu  Kapel  i  Śpiewaków  Ludowych  odbywającego  się  w
Kazimierzu Dolnym w dniach 23-26.06.2022 roku.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1.1-1.14. do SWZ.
3. W niniejszym  postępowaniu  Zamawiający  dopuszcza  składanie  ofert  częściowych  na

niżej wymienione części zamówienia:
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Część 1 
Wyżywienie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.1) 
Wyżywienie:  24.06.2022 – 50 śniadań 100 obiadów, 170 kolacji;25.06.2022 - 170 śniadań,
220 obiadów, 250 kolacji,  26.06.2022 – 180 śniadań, 180 obiadów, 100 kolacji  w formie
suchego prowiantu

Część 2
Zakwaterowanie i wyżywienie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr
1.2) 
Zakwaterowanie:  ilość noclegów 60 (24/25.06 –  30 noclegów, 25/26.06 – 30 noclegów)
Wyżywienie:  24.06.2022 - 30 obiadów, 30 kolacji;25.06.2022- 30 śniadań, 30 obiadów, 30
kolacji, 26.06.2022 – 30 śniadań, 30 obiadów

Część 3 
Zakwaterowanie i wyżywienie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr
1.3)
Zakwaterowanie:  ilość noclegów 160 (24/25.06 – 80 noclegów, 25/26.06 – 80 noclegów)
Wyżywienie:   24.06.2022- 80 obiadów, 80 kolacji;25.06.2022- 80 śniadań, 80 obiadów, 80
kolacji, 26.06.2022 – 80 śniadań, 80 obiadów

Część 4 
Zakwaterowanie i wyżywienie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr
1.4)
Zakwaterowanie:  ilość noclegów 100 (24/25.06 – 50 noclegów 25/26.06 – 50 noclegów)
Wyżywienie:  24.06.2022 50 obiadów, 50 kolacji;25.06.2022- 50 śniadań,  50 obiadów, 50
kolacji, 26.06.2022 – 50 śniadań, 50 obiadów

Część 5 
Zakwaterowanie i wyżywienie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr
1.5)
Zakwaterowanie:  ilość noclegów 40 (24/25.06– 20 noclegów, 25/26.06 – 20 noclegów)
Wyżywienie: 24.06.2022- 20 obiadów, 20 kolacji;25.06.2022- 20 śniadań, 20 obiadów, 20
kolacji, 26.06.2022 – 20 śniadań, 20 obiadów

Część 6 
Zakwaterowanie i wyżywienie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr
1.6) 
Zakwaterowanie:  ilość noclegów 60 (24/25.06 –  30 noclegów, 25/26.06 – 30 noclegów)
Wyżywienie:  24.06.2022- 30 obiadów, 30 kolacji;25.06.2022- 30 śniadań, 30 obiadów, 30
kolacji, 26.06.2022 – 30 śniadań, 30 obiadów

Część 7 
Zakwaterowanie i wyżywienie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr
1.7) 
Zakwaterowanie:  ilość noclegów 20 (24/25.06 –  10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)
Wyżywienie:  23.06.2022 – 20 obiadów, 50 kolacji; 24.06.2022- 30 śniadań, 40 obiadów, 40
kolacji;25.06.2022- 40 śniadań, 40 obiadów, 40 kolacji, 26.06.2022 – 40 śniadań, 40 obiadów

Część 8 



Zakwaterowanie i wyżywienie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr
1.8) 
Zakwaterowanie: ilość noclegów 70 (25/26.06 – 70 noclegów)
Wyżywienie: 26.06.2022- 70 śniadań

Część 9 
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.9)
ilość noclegów 70 (24/25.06 –  35 noclegów, 25/26.06 – 35 noclegów)

Część 10 
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.10)
ilość noclegów 60 (24/25.06 – 30 noclegów, 25/26.06 – 30 noclegów)

Część 11 
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.13)
ilość noclegów 50 (24/25.06 – 25 noclegów, 25/26.06 – 25 noclegów)

Część 12  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.11)
ilość noclegów 20 (24/25.06 – 10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)

Część 13  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.14)
ilość noclegów 40 (24/25.06 – 20 noclegów, 25/26.06 – 20 noclegów)

Część 14  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.14)
ilość noclegów 40 (24/25.06 – 20 noclegów, 25/26.06 – 20 noclegów)

Część 15  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.14)
ilość noclegów 40 (24/25.06 – 20 noclegów, 25/26.06 – 20 noclegów)

Część 16  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.14)
ilość noclegów 40 (24/25.06 – 20 noclegów, 25/26.06 – 20 noclegów)

Część 17  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 20 (24/25.06 – 10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)

Część 18  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 20 (24/25.06 – 10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)

Część 19  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 20 (24/25.06 – 10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)

Część 20  



Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 20 (24/25.06 – 10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)

Część 21  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 20 (24/25.06 – 10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)

Część 22 
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 20 (24/25.06 – 10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)

Część 23  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 20 (24/25.06 – 10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)

Część 24  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 20 (24/25.06 – 10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)

Część 25  
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 20 (24/25.06 – 10 noclegów, 25/26.06 – 10 noclegów)

Część 26
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 10 (25/26.06 – 10 noclegów)

Część 27 
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 10 (25/26.06 – 10 noclegów)

Część 28
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 10 (25/26.06 – 10 noclegów)

Część 29
Zakwaterowanie uczestników OFKiŚL (wg wymagań określonych w zał. nr 1.12)
ilość noclegów 10 (25/26.06 – 10 noclegów)

 
4. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 55250000-7

–  Usługi  w  zakresie  krótkotrwałego  wynajmu  umeblowanych  miejsc  noclegowych;  -
55240000-4 – Usługi w zakresie domów i ośrodków wypoczynkowych - 55270000-3 –
Usługi  świadczone  przez  placówki  oferujące  wyżywienie  i  miejsca  noclegowe  -
55300000-3  –  Usługi  restauracyjne  i  dotyczące  podawania  posiłków.  -  55000000-0  -
Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego 

5. Na podstawie art. 441 ust. 1 ustawy, Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z
prawa opcji na następujących zasadach: 

1)  wprowadza  się  prawo  opcji,  w  ramach  którego,  w  okresie  realizacji
przedmiotowego zamówienia i na warunkach szczegółowo określonych w Istotnych



Postanowieniach  Umowy  Zamawiający  jest  uprawniony  do  włączenia  do  umowy
kolejnych uczestników OFKiŚL, w następujących ilościach:
część 1
100 śniadań, 100 obiadów, 100 kolacji
część 2
45 noclegów, 45 śniadań, 15 obiadów, 10 kolacji
część 3
140 noclegów, 140 śniadań, 60 obiadów, 40 kolacji
część 4
80 noclegów, 80 śniadań, 30 obiadów, 80 kolacji
część 5
40 noclegów, 40 śniadań, 40 obiadów, 40 kolacji
część 6
60 noclegów, 60 śniadań, 30 obiadów, 20 kolacji
część 7
20 noclegów, 30 śniadań, 30 obiadów, 30 kolacji
część 8
10 noclegów, 10 śniadań
część 9
50 noclegów
część 10
45 noclegów
część 11
30 noclegów
część 12
16 noclegów

2) Zamawiający gwarantuje udzielenie zamówienia podstawowego, natomiast z prawa
opcji Zamawiający może nie skorzystać, skorzystać w całości lub w części. 
3)  Zamówienie  realizowane  w  ramach  opcji  jest  jednostronnym  uprawnieniem
Zamawiającego. Nie skorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji nie rodzi po
stronie Wykonawcy żadnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego. Wybór opcji
będzie uzależniony od: 
a) potrzeb Zamawiającego,
b) posiadania środków finansowych na jej realizację, 
4)  Zamówienie  realizowane  w  ramach  opcji  podlega  zasadom  realizacji  jak  dla
zamówienia podstawowego. 

6. Wykonawca  może  powierzyć  wykonanie  części  zamówienia  podwykonawcy
(podwykonawcom). 

7. Zamawiający  nie  zastrzega  obowiązku  osobistego  wykonania  przez  Wykonawcę
kluczowych części zamówienia. 

8. Powierzenie  części  zamówienia  podwykonawcom  nie  zwalnia  Wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.



9. Zgodnie  z  art.  462  ust.  2  ustawy  Zamawiający  żąda  wskazania  w  ofercie  przez
Wykonawcę,  części  zamówienia,  których  wykonanie  zamierza  powierzyć
podwykonawcom,  oraz  podania  nazw  ewentualnych  podwykonawców,  jeżeli  są  już
znani.

10. Zamawiający nie stawia wymagań odnośnie podwykonawców określonych w art.  462
ust. 3 ustawy. 

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
12. Zamawiający nie przewiduje udzielenie  zamówień, o których mowa w art.  441 ust. 1

ustawy. 
13. Zamawiający zapewnia realizację 80% wartości zamówienia. Realizacja umowy w pozostałym

zakresie  uzależniona  będzie  od  aktualnych  potrzeb  Zamawiającego,  co  nie  może  stanowić
podstawy do jakichkolwiek roszczeń ze strony Wykonawcy co do pozostałej niewykonanej części
umowy.

VI. Termin wykonania zamówienia
1. Wykonawca  zobowiązany  jest  zrealizować  przedmiot  zamówienia  w  terminie  23-

26.06.2022 roku.
2. Zamawiający nie przewiduje wznowień niniejszego zamówienia.

VII. Informacje  o  środkach  komunikacji  elektronicznej,  przy  użyciu  których
Zamawiający  będzie  komunikował  się  z  wykonawcami,  oraz  informacje  o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania
korespondencji elektronicznej

INFORMACJE  O  ŚRODKACH  KOMUNIKACJI  ELEKTRONICZNEJ,  PRZY
UŻYCIU  KTÓRYCH  ZAMAWIAJĄCY  BĘDZIE  KOMUNIKOWAŁ  SIĘ  
Z WYKONAWCAMI
1.    Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
2.  W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  komunikacja  między  Zamawiającym  

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/,  ePUAPu,  dostępnego  pod  adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej wok@wok.lublin.pl

3. Dokumenty  przekazywane  za  pośrednictwem  środków  komunikacji  elektronicznej  w
formie  elektronicznej  są  sporządzane,  zgodnie  z  §  2  Rozporządzenia  Prezesa  Rady
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków
komunikacji  elektronicznej  w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub
konkursie  (Dz.  U.  z  2020  r.,  poz.  2452)  –  zwane  dalej  jako „Rozporządzenie”  –  w
związku  z  art.  18  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności
podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r., poz. 346 z późn. zm.),
odsyłającym do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów
teleinformatycznych  (tj.  Dz.  U.  z  2017  r.,  poz.  2247  z  późn.  zm.)  oraz  zgodnie  z
formatami  podpisu  elektronicznego  określonymi  w  tych  przepisach  prawa  –  w
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szczególności w formatach: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt., .xades, .pades, .txt, .xls, .xlsx,
.zip.

4. Zalecenia Zamawiającego odnośnie podpisu elektronicznego:
a) odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- dla dokumentów w formacie „pdf” zaleca się podpis w formatem PAdES,
- dokumenty w formacie innym niż „pdf” zaleca się podpisywać formatem XAdES.
b) odnośnie podpisu osobistego:

-  dla  dokumentów  w  formacie  „pdf”  lub  „xml”  zaleca  się  podpis  wewnętrzny
(otoczony),
-  dokumenty  w  formacie  innym  niż  „pdf”  zaleca  się  podpisywać  podpisem
zewnętrznym lub otaczającym.

UWAGA!
Złożenie na dokumencie własnoręcznego podpisu a następnie jego zeskanowanie i
przesłanie do Zamawiającego  nie jest równoznaczne z podpisem osobistym, o
którym mowa w art. 63 ust. 2 ustawy oraz niniejszej SWZ i w takim przypadku
oferta zostanie odrzucona.
Przez podpis osobisty, zgodnie art. 2 ust. 1 pkt 9) ustawy z dnia 6 sierpnia
2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r., poz. 816),   należy rozumieć
zaawansowany  podpis  elektroniczny  w  rozumieniu  art.  3  pkt  11
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23
lipca  2014  r.  w  sprawie  identyfikacji  elektronicznej  i  usług  zaufania  w
odniesieniu  do  transakcji  elektronicznych  na  rynku  wewnętrznym  oraz
uchylającego dyrektywę 1999/93/WE,  weryfikowany za  pomocą certyfikatu
podpisu osobistego.

c) odnośnie podpisu zaufanego:
-  wielkość  dokumentów  nie  może  przekraczać  10  MB  (Szczegółowe
informacje  dotyczące  podpisu  zaufanego  można  uzyskać  pod  adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-
podpis-zaufany) 

Jeżeli jest to możliwe, zalecane jest stosowanie podpisu otaczającego – wewnętrznego –
który polega na tym, że  jest zapisany łącznie  z podpisywanym dokumentem (tworzą
jeden plik), a nie oddzielnie (plik podpisywany i plik podpisu).
5. Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP
ma  dostęp  do  następujących  formularzy:  „Formularz  do  złożenia,  zmiany,  wycofania
oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 

6. Wymagania  techniczne  i  organizacyjne  wysyłania  i  odbierania  dokumentów
elektronicznych,  elektronicznych  kopii  dokumentów  i  oświadczeń  oraz  informacji
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal  oraz Warunkach korzystania  z elektronicznej  platformy usług administracji
publicznej (ePUAP).

7. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy:
„Formularz  złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty  lub  wniosku”  i  „Formularza  do
komunikacji” wynosi 150 MB. 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany


8. Za  datę  przekazania  oferty,  wniosków,  zawiadomień,  dokumentów  elektronicznych,
oświadczeń  lub  elektronicznych  kopii  dokumentów  lub  oświadczeń  oraz  innych
informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

9. Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania  jako załącznik do
niniejszej  SWZ.  Dane  postępowanie  można  wyszukać  również  na  Liście  wszystkich
postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony
głównej z zakładki Postępowania.

10. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się
numerem przedmiotowego postępowania.

11. Wykonawca  może  zwrócić  się  do  Zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  SWZ.
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na
2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie
treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu
składania ofert. 

12. W  przypadku  rozbieżności  pomiędzy  treścią  niniejszej  SWZ,  a  treścią  udzielonych
odpowiedzi  jako  obowiązującą  należy  przyjąć  treść  pisma  zawierającego  późniejsze
oświadczenie Zamawiającego.

13. W uzasadnionych przypadkach na podstawie art. 286 ust. 1 ustawy Zamawiający może
przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SWZ. Zmiana treści SWZ może
wynikać  z  pytań  zadanych  przez  Wykonawców,  jak  i  z  własnej  inicjatywy
Zamawiającego.  Dokonaną  zmianę  Zamawiający  udostępni  na  stronie  internetowej
prowadzonego postępowania.

VIII. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 
Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 
Osobą  uprawnioną  do  porozumiewania  się  z  Wykonawcami  od  poniedziałku  do  piątku  
w godzinach od 08:00 do 15:00 z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobót jest
Pan Tomasz Bartnik adres e-mail:t.bartnik@vp.pl

IX. Termin związania ofertą
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 11.06.

2022 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania
ofert.

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu
związania ofertą określonego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania
ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez
Wykonawcę  pisemnego  oświadczenia  o  wyrażeniu  zgody  na  przedłużenie  terminu
związania ofertą.

X. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.



2. Treść  oferty  musi  odpowiadać  treści  SWZ.  Zaleca  się  przy  sporządzaniu  oferty
skorzystanie ze wzorów formularzy przygotowanych przez Zamawiającego. Wykonawca
może złożyć ofertę przygotowaną samodzielnie z zastrzeżeniem, że będzie one zawierać
wszystkie  niezbędne oświadczenia oraz informacje określone przez Zamawiającego w
treści wzorów załączonych do SWZ.

3. Ofertę,  formularz cenowy  (załącznik nr 2 do SWZ) oraz oświadczenie sporządzone
według  załącznika  nr  3  do  SWZ sporządza  się  w  języku  polskim,  pod  rygorem
nieważności,  w  formie  elektronicznej  (opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym)  lub  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym  lub
podpisem osobistym zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy.

4. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do właściwego rejestru lub centralnej
ewidencji  i  informacji  o  działalności  gospodarczej  albo  przez  osobę  umocowaną  do
podpisania oferty.  Pełnomocnictwo we właściwej  formie,  z określeniem jego zakresu,
powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych załączonych dokumentów.

5. Pełnomocnictwo  do  złożenia  oferty  składa  się  w  formie  elektronicznej  (opatrzonej
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym)  lub  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej
podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym.  Dopuszcza  się  także  złożenie
elektronicznej  kopii  (skanu)  pełnomocnictwa  sporządzonego  uprzednio  w  formie
pisemnej,  w  formie  elektronicznego  poświadczenia  sporządzonego  stosownie  
do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz.U. z 2020 r. poz.
1192 z późn. zm.), które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,  bądź  też  poprzez  opatrzenie  skanu  pełnomocnictwa  sporządzonego
uprzednio  w  formie  pisemnej  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie
może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

6. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddającym dane kompresji (np. .zip), opatrzenie pliku zawierającego skompresowane
dokumenty  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub
podpisem  osobistym,  jest  równoznaczne  z  opatrzeniem  wszystkich  dokumentów
zawartych  w  tym  pliku  odpowiednio  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z
późn. zm.), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać
złożone  w  osobnym  pliku  wraz  z  jednoczesnym  zaznaczeniem  polecenia  „Załącznik
stanowiący  tajemnicę  przedsiębiorstwa”  a  w  przypadku  poddawania  dokumentów
kompresji  skompresowane  do  odrębnego  pliku  archiwum  (ZIP).  Wykonawca
zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek
określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.  Zaleca  się,  aby  uzasadnienie  zastrzeżenia  informacji  jako  tajemnicy
przedsiębiorstwa  było  sformułowane  w  sposób  umożliwiający  jego  udostępnienie.
Zastrzeżenie  przez  Wykonawcę  tajemnicy  przedsiębiorstwa  bez  uzasadnienia lub  bez
umieszczenia ich w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, będzie traktowane



przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę
podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji
zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy.

8. Do oferty należy dołączyć:

 Pełnomocnictwo  upoważniające  do  podpisania  oferty,  o  ile  ofertę  podpisuje
pełnomocnik;

 Pełnomocnictwo  do  reprezentowania  w  postępowaniu  Wykonawców  wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia – jeżeli dotyczy;

 Oświadczenie Wykonawcy  o braku podstaw do wykluczenia z postępowania - wzór
oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania
się  o  zamówienie  przez  Wykonawców,  oświadczenie  to  składa  każdy  z
Wykonawców.  

 Inne
 W  przypadku  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielnie  zamówienia,

podpisane (jednym z podpisów, o których mowa w ust. 3 niniejszego rozdziału)
oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, z którego wynika, które
usługi wykonają poszczególni wykonawcy- wzór oświadczenia stanowi Załącznik
nr 6 do SWZ.

 Uzasadnienie dotyczące tajemnicy przedsiębiorstwa – jeżeli dotyczy.
9. Wykonawca  składa  ofertę  za  pośrednictwem  „Formularza  do  złożenia,  zmiany,

wycofania  oferty  lub  wniosku”  dostępnego  na  ePUAP i  udostępnionego  również  na
miniPortalu.  Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna
dla Wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu
oferty  Wykonawca  zobowiązany  jest  podać  adres  skrzynki  pocztowej  lub  skrzynki
ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem.

10. Oferta  powinna  być  sporządzona  w języku  polskim.  Ofertę  składa  się,  pod  rygorem
nieważności, w formie elektronicznej (rekomendowany format danych .doc, docx, .rtf,
.pdf). Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji
użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ .

11. Jeżeli  dokumenty  elektroniczne,  przekazywane  przy  użyciu  środków  komunikacji
elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z poźn. zm.), Wykonawca, w celu utrzymania w
poufności  tych  informacji,  przekazuje  je  w wydzielonym i  odpowiednio  oznaczonym
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę
przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik
zaszyfrować. 

12. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
13. Wykonawca  może  przed  upływem  terminu  do  składania  ofert  wycofać  ofertę  za

pośrednictwem „Formularza  do złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty  lub  wniosku”
dostępnego  na  ePUAP  i  udostępnionego  również  na  miniPortalu.  Sposób  wycofania
oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na mini portalu

14. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty za wyjątkiem
okoliczności, o których mowa w art. 261 ustawy.

https://miniportal.uzp.gov.pl/


15. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany
ani wycofać złożonej oferty.

16. Forma oraz  sposób  składania  oświadczeń  i  dokumentów  określona  jest  
w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).

XI. Sposób oraz termin składania ofert
1. Oferty należy składać, za pośrednictwem miniPortalu, nie później niż w terminie do dnia

13.05.2022 r. do godziny 09:00.
2. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.

XII. Termin otwarcia ofert
1. Oferty zostaną odszyfrowane i otwarte za pośrednictwem Platformy w dniu 13.05.  2022   r.

o   godzinie     09:30.
2. Zamawiający, po upływie terminu składania ofert, a bezpośrednio przed otwarciem ofert,

udostępni na stronie prowadzonego postępowania informację o kwocie,  jaką zamierza
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy.

3. Otwarcie  ofert  następuje  poprzez  użycie  mechanizmu  do  odszyfrowywania  ofert
dostępnego  po  zalogowaniu  w  zakładce  Deszyfrowanie  na  miniPortalu  i  następuje
poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

4. Zamawiający,  niezwłocznie  po  otwarciu  ofert,  udostępni  na  stronie  internetowej
prowadzonego postępowania informacje o:
a. nazwach albo  imionach i  nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty
zostały otwarte;

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
5. W przypadku  wystąpienia  awarii  systemu  teleinformatycznego,  która  spowoduje brak

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.

6. Zamawiający  poinformuje  o  zmianie  terminu  otwarcia  ofert  na  stronie  internetowej
prowadzonego postępowania.

XIII. Podstawy wykluczenia
1. Z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  na  podstawie  art.  108  ust.  1  ustawy,  

z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy, Zamawiający wykluczy Wykonawcę:
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu
popełnienie  przestępstwa  lub  przestępstwa  skarbowego,  o  którym  mowa  
w art. 258 Kodeksu karnego,

b. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c. o  którym mowa w  art.  228-230a,  art.  250a Kodeksu karne  go,  w art.  46-48



ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z
2021 r.  poz.  2054) lub w art.  54  ust.  1-4  ustawy z  dnia  12 maja  2011 r.  o
refundacji  leków,  środków  spożywczych  specjalnego  przeznaczenia
żywieniowego oraz wyborów medycznych (Dz.U. z 2021 r. poz.523,1292,1559 i
2054) ,

d. finansowania  przestępstwa  o  charakterze  terrorystycznym,  o  którym  mowa  
w  art.  165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia  przestępnego  pochodzenia  pieniędzy  lub  ukrywania  ich
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e. o  charakterze  terrorystycznym,  o  którym  mowa  w  art.  115  §  20  Kodeksu
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa
w  art.  9  ust.  2  ustawy  z  dnia  15  czerwca  2012  r.  o  skutkach  powierzania
wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew  przepisom  na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art.  296-307 Kodeksu
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art.  286 Kodeksu karnego,
przestępstwo  przeciwko  wiarygodności  dokumentów,  o  których  mowa  
w art. 270- 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o  skutkach  powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;
2)  jeżeli  urzędującego  członka  jego  organu  zarządzającego  lub  nadzorczego,
wspólnika  spółki  w spółce  jawnej  lub  partnerskiej  albo  komplementariusza  w
spółce  komandytowej  lub  komandytowo-akcyjnej  lub  prokurenta  prawomocnie
skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1);
3)  wobec  którego  wydano  prawomocny  wyrok  sądu  lub  ostateczną  decyzją
administracyjną  o  zaleganiu  z  uiszczeniem  podatków,  opłat  lub  składek  na
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed
upływem  terminu  do  składania  wniosków  o  dopuszczenie  do  udziału  w
postępowaniu  albo  przed  upływem  terminu  składania  ofert  dokonał  płatności
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł  wiążące porozumienie w sprawie
spłaty tych należności;
4)  wobec  którego  prawomocnie  orzeczono  zakaz  ubiegania  sią  o  zamówienia
publiczne;
5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,
że  Wykonawca  zawarł  z  innymi  Wykonawcami  porozumienie  mające  na  celu
zakłócenie  konkurencji,  w  szczególności  jeżeli  należąc  do  tej  samej  grupy
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

i  konsumentów,  złożyli  odrębne  oferty,  oferty  częściowe  lub  wnioski  o
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te



oferty lub wnioski niezależnie od siebie;
6) jeżeli,  w przypadkach,  o których mowa w  art.  85 ust.  1 ustawy,  doszło do
zakłócenia  konkurencji  wynikającego  z  wcześniejszego  zaangażowania  tego
Wykonawcy  lub  podmiotu,  który  należy  z  Wykonawcą  do  tej  samej  grupy
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w
postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2.  Z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  wyklucza  się

Wykonawców,  w   stosunku  do  których  zachodzi  którakolwiek  z  okoliczności

wskazanych  w  art.  7  ust.  1  ustawy  o szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie

przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie

bezpieczeństwa narodowego, odpowiednio: 

1) wymienionych w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i  rozporządzeniu

269/2014  albo  wpisanych  na  listę  na  podstawie  decyzji  w  sprawie  wpisu  na  listę

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

2) których  beneficjentem  rzeczywistym  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  1  marca  2018  r.

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.

593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006

i rozporządzeniu  269/2014  albo  wpisana  na  listę  lub  będąca  takim  beneficjentem

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,  o ile  została  wpisana na listę  na podstawie

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa

w art. 1 pkt 3;

3) których  jednostką  dominującą  w  rozumieniu  art.  3  ust.  1  pkt  37  ustawy  z  dnia  29

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot

wymieniony  w  wykazach  określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego

2022 r.,  o  ile  został  wpisany na listę  na podstawie decyzji  w sprawie wpisu na listę

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.

2.1 Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 2. 

2.2 W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 2,

zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie

zamówienia  publicznego  lub  ofertę  takiego  wykonawcy lub  uczestnika  konkursu,  nie

zaprasza  go  do  złożenia  oferty  wstępnej,  oferty  podlegającej  negocjacjom,  oferty



dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a

także  nie  prowadzi  z  takim  wykonawcą  negocjacji  lub  dialogu,  odrzuca  wniosek  o

dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub

nie  przeprowadza  oceny  pracy  konkursowej,  odpowiednio  do  trybu  stosowanego  do

udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego. 

2.3 Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 2, które w okresie tego

wykluczenia  ubiegają  się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub  dopuszczenie  do

udziału  w konkursie  lub  biorą  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia

publicznego lub w konkursie, podlegają karze pieniężnej. 

2.4 Karę pieniężną, o której mowa w ust. 2.3, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych,

w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł.

3.  Wykonawca  może  zostać  wykluczony  przez  Zamawiającego  na  każdym  etapie
postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy.
4. Zgodnie z art. 462 ust. 5 ustawy, Zamawiający nie będzie badał czy w stosunku do
podwykonawcy zachodzą podstawy do wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1.

XIV. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu
1. Zamawiający określa następujące warunki udziału w postępowaniu w zakresie:

1. zdolności  do występowania w obrocie  gospodarczym,  tj.  Zamawiający nie  stawia
szczególnych wymagań w tym zakresie;

2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o
ile  wynika  to  z  odrębnych  przepisów:  tj.  Zamawiający  nie  stawia  szczególnych
wymagań w tym zakresie;

3. sytuacji  ekonomicznej  lub  finansowej  tj.  Zamawiający  nie  stawia  szczególnych
wymagań w tym zakresie;

4. zdolności technicznej lub zawodowej tj. Zamawiający nie stawia szczególnych 
wymagań w tym zakresie.

XV. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych
1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert

oświadczenie o  braku podstaw do wykluczenia z postępowania określonych w SWZ
oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy oraz 109 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ.

2. Informacje  zawarte  w oświadczeniu,  o  którym mowa w ust.  1  stanowią  wstępne
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania.

3. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli
może  je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych  i  ogólnodostępnych  baz  danych,  w
szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o



informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz.U. z
2021 r. poz. 670), o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art.
125  ust.  1,  dane  umożliwiające  dostęp  do  tych  środków.  Wykonawca  nie  jest
zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający
posiada,  jeżeli  Wykonawca  wskaże  te  środki  oraz  potwierdzi  ich  prawidłowość i
aktualność.

4. W  zakresie  nieuregulowanym  ustawą  lub  niniejszą  SWZ  do  oświadczeń  i
dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w
szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r.  w sprawie podmiotowych  środków dowodowych  oraz  innych
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.
U. z 2020 r., poz. 2415)  oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).

Oświadczenie  wymienione  w  ust.  1  niniejszego  rozdziału  SWZ  dotyczą  w
przypadku  wspólnego  ubiegania  się  o  zamówienie,  przez  każdego  z  tych
Wykonawców.

XVI. Wymagania w zakresie stosunku pracy

1. Zamawiający określa wymagania dotyczące zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności, w zakresie

realizacji zamówienia, których realizacja polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22

§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, ze zm.) tj. przez

nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się do wykonania pracy określonego rodzaju na

rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę,

a pracodawca – do zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem,

1) rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, które dotyczą wymagania zatrudnienia na

podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę, osób wykonujących czynności w

trakcie realizacji zamówienia zgodnie z informacjami zawartymi w Załączniku nr 1 – Opis przedmiotu

zamówienia. 

2.  W  trakcie  realizacji  zamówienia  Zamawiający  uprawniony  jest  do  wykonywania  czynności

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu

zatrudnienia  na podstawie umowy o pracę osób wykonujących  wskazane w punkcie 1 czynności.

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

a)  żądania  oświadczeń  i  dokumentów w zakresie  potwierdzenia  spełniania  ww.  wymogów i

dokonywania ich oceny, 



b)  żądania  wyjaśnień  w  przypadku  wątpliwości  w  zakresie  potwierdzenia  spełniania  ww.

wymogów, 

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

3. Zgodnie z art.  438 ustawy trakcie realizacji  zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w

wyznaczonym  w  tym  wezwaniu  terminie  wykonawca  przedłoży  zamawiającemu  wskazane  w

wezwaniu  poniżej  dowody  w  celu  potwierdzenia  spełnienia  wymogu  zatrudnienia  na  podstawie

umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w punkcie 1

czynności w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności : 

•Oświadczenia zatrudnionego pracownika, 

•oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób

wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego, 

•poświadczoną za  zgodność z  oryginałem odpowiednio przez  wykonawcę lub podwykonawcę

kopię  umowy/umów o  pracę  osób  wykonujących  w  trakcie  realizacji  zamówienia  czynności,

których  dotyczy  ww.  oświadczenie  wykonawcy  lub  podwykonawcy  (wraz  z  dokumentem

regulującym  zakres  obowiązków,  jeżeli  został  sporządzony).  Kopia  umowy/umów  powinna

zostać  zanonimizowana  w  sposób  zapewniający  ochronę  danych  osobowych  pracowników,

zgodnie  z  przepisami  ustawy  z  dnia  10  maja  2018  r.  o  ochronie  danych  osobowych  (tj.  w

szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega

anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu

powinny być możliwe do zidentyfikowania, 

•zaświadczenie  właściwego  oddziału  ZUS,  potwierdzające  opłacanie  przez  wykonawcę  lub

podwykonawcę  składek  na  ubezpieczenia  społeczne  i  zdrowotne  z  tytułu  zatrudnienia  na

podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy, 

•poświadczoną za  zgodność z  oryginałem odpowiednio przez  wykonawcę lub podwykonawcę

kopię  dowodu  potwierdzającego  zgłoszenie  pracownika  przez  pracodawcę  do  ubezpieczeń,

zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z

przepisami  ustawy z  dnia  10  maja  2018  r.  o  ochronie  danych  osobowych.  Imię  i  nazwisko

pracownika nie podlega anonimizacji. 

4.  Oświadczenia  i  dokumenty,  o  których  mowa  w  ust.  3  niniejszego  paragrafu  muszą  zawierać

informacje,  w tym  dane  osobowe,  niezbędne  do  weryfikacji  zatrudnienia  na  podstawie  umowy o

pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę i

zakres  obowiązków  pracownika.  Oświadczenie  to  powinno  zawierać  w  szczególności:  dokładne

określenie  podmiotu  składającego oświadczenie,  datę  złożenia  oświadczenia,  wskazanie,  że  objęte

wezwaniem  czynności  wykonują  osoby  zatrudnione  na  podstawie  umowy  o  pracę  wraz  ze

wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz

podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy. 



5. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie

umowy  o  pracę  osób  wykonujących  wskazane  w  punkcie  1  czynności  Zamawiający  przewiduje

sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kar umownych w wysokości określonych w

Umowie.  Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych

przez  Zamawiającego  dowodów  w  celu  potwierdzenia  spełnienia  przez  wykonawcę  lub

podwykonawcę  wymogu  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę  traktowane  będzie  jako

niespełnienie  przez wykonawcę  lub podwykonawcę  wymogu  zatrudnienia  na podstawie umowy o

pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności. 

6. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę lub

podwykonawcę,  Zamawiający  może  zwrócić  się  o  przeprowadzenie  kontroli  przez  Państwową

Inspekcję Pracy. 

XVII. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu.

XVIII. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust 1 pkt 7)
i 8)

Zamawiający nie przewiduje w okresie 3 lat  od dnia udzielenia zamówienia podstawowego
możliwość udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamówień, o których mowa w art. 214
ust.  1  pkt  7)  i  8)  ustawy  polegających  na  powtórzeniu  podobnych  usług/robót
budowlanych/dostaw.

XIX. Informacja  dotycząca  przeprowadzenia  przez  Wykonawcę  wizji  lokalnej  lub
sprawdzenia przez niego niezbędnych dokumentów do realizacji zamówienia

Zamawiający  nie  przewiduje  obowiązku  odbycia  wizji  lokalnej  przez  Wykonawcę/
sprawdzenia  przez  Wykonawcę  dokumentów  niezbędnych  do  realizacji  zamówienia
dostępnych na miejscu u Zamawiającego.

XX. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę żadnych
kluczowych zadań związanych z realizacją zamówienia. 

XXI. Informacja  o  wymogu  lub  możliwości  złożenia  ofert  w  postaci  katalogów
elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty

Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego
lub dołączenia katalogu elektronicznego do oferty.

XXII. Informacja dotycząca zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający  nie  wymaga  wniesienia  zabezpieczenia  należytego  wykonania  umowy  w
niniejszym postępowaniu.



XXIII. Sposób obliczenia ceny
1. W Formularzu oferty należy podać cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia,

określonego w zał. nr 1.1-1.15 do SWZ  oraz uwzględniając warunki realizacji umowy,
zgodnie  z  treścią  Formularza  ofertowego,  która  będzie  zawierać  kwotę  podatku VAT
obliczoną wg właściwej stawki.

2. Cenę  za  realizację  zamówienia  należy  wyliczyć  na  podstawie  zamieszczonej  w
Formularzu oferty tabeli, wg instrukcji w niej zawartej. Niewypełnienie którejkolwiek z
pozycji  w tabeli  uniemożliwi  rozliczenie  przedmiotu  umowy oraz  będzie  stanowiło  o
niezgodności treści oferty z warunkami zamówienia i podstawę do odrzucenia oferty na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy z zastrzeżeniem art. 223 ust. 2 ustawy. Tabela
zamieszczona w formularzu oferty służąca do wyliczenia ceny stanowi integralną część
oferty. 

3. Cena  nie  będzie  podlegała  żadnym  negocjacjom,  podane  przez  Wykonawcę  
w Formularzu  oferty   wartości  pozostaną  stałe  w okresie  realizacji  umowy,  nie  będą
podlegały zmianom,  z  zastrzeżeniem możliwości  dokonania zmian określonych w art.
455 ustawy, w ogłoszeniu o zamówieniu lub w dokumentach zamówienia.

4. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen.
5. Jeżeli Wykonawca poda cenę słownie brutto inną niż cena podana liczbowo w pozycji

cena brutto, Zamawiający uzna podaną słownie cenę brutto.
6. Cena oferty brutto ma charakter wynagrodzenia ryczałtowego.
7. Podana cena oferty brutto przez Wykonawcę musi zawierać w sobie wszystkie koszty

związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
8. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów
i usług (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny
lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.

9. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych
polskich (zł).

XXIV. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny
ofert

1. Przy  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  w  każdej  z  części  zamówienia  Zamawiający
będzie się kierował następującymi kryteriami: 

A. Cena brutto oferty (parametr C) - waga 100%;

Ad. A) Kryterium Cena ofertowa brutto za wykonanie zamówienia (parametr C)
Punkty  w  kryterium cena  ofertowa  brutto  za  wykonanie  zamówienia  zostaną  przyznane  
w     sposób następujący:

najniższa cena ofertowa brutto za wykonanie zamówienia danej części

C = ------------------------------------------------------------------------------------------- x 100



cena ofertowa  brutto za wykonanie zamówienia oferty ocenianej danej
części

Wykonawca w tym kryterium może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

2. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.
3. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego

wzoru:
S = C

Maksymalna liczba punktów wynosi 100, przy założeniu, że 1 pkt odpowiada 1 %.

4. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Punkty uzyskane  
w  powyższych  kryteriach  zostaną  zsumowane.  Najwyższa  liczba  punktów  wyznaczy
najkorzystniejszą ofertę.

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający
dokona wyboru oferty zgodnie z art. 248 ustawy.

6. W toku badania  i  oceny ofert  Zamawiający  może  żądać  od Wykonawców wyjaśnień
dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub
oświadczeń.  Wykonawcy  są  zobowiązani  do  przedstawienia  wyjaśnień  w  terminie
wskazanym przez Zamawiającego.

7. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertą w terminie związania ofertą określonym 
w SWZ.

8. Jeżeli  termin  związania  ofertą  upłynie  przed  wyborem  najkorzystniejszej  oferty,
Zamawiający  wezwie  Wykonawcę,  którego  oferta  otrzymała  najwyższą  ocenę,  do
wyrażenia,  w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór
jego oferty.

9. W  przypadku  braku  zgody,  o  której  mowa  w  ust.  8,  oferta  podlega  odrzuceniu,  
a Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego
oferta  została  najwyżej  oceniona,  chyba  że  zachodzą  przesłanki  do  unieważnienia
postępowania.

10. Nie  przewiduje  się  wyboru  najkorzystniejszej  oferty  z  zastosowaniem  aukcji
elektronicznej.

XXV. Projektowane  postanowienia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego,  które
zostaną wprowadzone do treści tej umowy

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną
wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 5 do SWZ (wzór
umowy).

2. Zamawiający  zawrze  umowę  w  sprawie  zamówienia  publicznego  w  terminie  nie
krótszym  niż  5  dni  od  dnia  przesłania  zawiadomienia  o  wyborze  oferty  przy  użyciu
środków komunikacji elektronicznej, z uwzględnieniem art. 577 ustawy.



3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem
terminu, o którym mowa wyżej, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została
złożona tylko jedna oferta.

4. Zamawiający  na  podstawie  art.  455 ustawy przewiduje  możliwość  dokonania  zmiany
zawartej umowy, wyłącznie w zakresie dopuszczalnym przepisami Ustawy, za zgodą obu
Stron,  w  okolicznościach  wskazanych  w  projektowanych  postanowieniach  umowy
stanowiących załącznik nr 5 do SWZ. 

XXVI. Informacje  o  formalnościach,  jakie  muszą zostać  dopełnione po wyborze  oferty  
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana  jako  najkorzystniejsza,  zostanie  po-
informowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Wykonawca,  o  którym  mowa  w  ust.  1,  ma  obowiązek  zawrzeć  umowę  w  sprawie
zamówienia  na  warunkach  określonych  w  projektowanych  postanowieniach  umowy,
które  stanowią  Załącznik  Nr  5  do  SWZ.  Umowa  zostanie  uzupełniona  o  zapisy
wynikające ze złożonej oferty.

3. Przed  podpisaniem  umowy  Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  za-
mówienia  (w  przypadku  wyboru  ich  oferty  jako  najkorzystniejszej)  przedstawią
Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.

4. Wykonawca  przed  zawarciem  umowy  zobowiązany  jest  złożyć  zamawiającemu
oświadczenie  (wykaz  pracowników)  Wykonawcy  lub  podwykonawcy,  którego  wzór
stanowi  załącznik  nr  4  do SWZ  o zatrudnieniu  na  podstawie  umowy o  pracę  osób
wykonujących czynności wskazane przez Zamawiającego w Rozdziale XVI SWZ.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się. od
zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  Zamawiający  może  dokonać
ponownego  badania  i  oceny  ofert  spośród  ofert  pozostałych  w  postępowaniu
Wykonawców albo unieważnić postępowanie.

XXVII.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu

zamówienia  oraz  poniósł  lub  może  ponieść  szkodę.  w  wyniku  naruszenia  przez
Zamawiającego przepisów ustawy.

2. Odwołanie przysługuje na:

1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2. zaniechanie  czynności  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  do  której
Zmawiający był obowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwoławczej,  o  którym  mowa  w  art.  519  ust.  1  ustawy,  stronom oraz  uczestnikom
postępowania  odwoławczego  przysługuje  skarga  do  sądu.  Skargą  wnosi  się  do  Sądu
Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 




